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1. Marco de referencia
El Instituto para las Mujeres Guanajuatenses es un organismo publico descentralizado de
la Administracion Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propios que tiene
por objeto impulsar y promover:
I.  La cultura de la no violencia y la no discriminacién contra las mujeres, igualdad de
oportunidades y de trato entre mujeres y hombres;
Il.  El ejercicio pleno de los derechos de las mujeres y su participacion igualitaria en la
vida politica, cultural, econdémica y social del Estado; y
ll.  Criterios de transversalidad en las politicas publicas desde la perspectiva de género
en las distintas dependencias y entidades de la administracion publica estatal, a
partir de la ejecucion de programas y acciones coordinadas o conjuntas, con

participacion de la sociedad

El estado de Guanajuato atento a las directrices internacionales, con la conviccion de
cimentar una sociedad en donde a sus integrantes se les reconocen y se les respetan sus
derechos humanos y como medida encaminada a disminuir y eliminar las diferencias de
trato social entre los sexos, cred el Instituto dé la Mujer Guanajuatense como un organismo
desconcentrado del Consejo Estatal de Poblacién de Guanajuato, mediante el Decreto
Gubernativo numero 125, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado numero

45, Segunda Parte, de fecha 4 de junio de 1999.

En el afio 2001, para cumplir con el compromiso del gobierno de impulsar el desarrollo

humano integral de las y los guanajuatenses, tanto en lo individual como en lo colectivo, la
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naturaleza juridica del Instituto de la Mujer Guanajuatense se transformé para dejar de ser
un organismo desconcentrado y erigirse en un organismo descentralizado, a fin de
coordinar, apoyar, promover, normar y ejecutar programas, acciones y politicas relativas a
la atencidn de las mujeres, a través del Decreto numero 59, publicado en el Periédico Oficial

del Gobierno del Estado nimero 52 B, Segunda Parte, de fecha 30 de junio de 2001.

En materia archivistica con fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de Ia
Federacion el Decreto por el cual se expide la Ley General de Archivos, misma que entro en
vigor el 15 de junio de 2019. En su Titulo Segundo, “De la Gestién Documental vy
Administracion de Archivos”, Capitulo V, denominado “De la planeaciéon en Materia

Archivistica”, del articulo 23 al 26, se establece la elaboracién de un Programa Anual.

Asi, a efecto de cumplir con la obligacién sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General
"de Archivos, en el cual se establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en
vigor de dicha ley, las legislaturas de cada entidad federativa deberan armonizar sus
ordenamientos relacionados con la multicitada Ley, por tal motivo se publicé la Ley de
Archivos del Estado de Guanajuato el 13 de julio de 2020, en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 139, Segunda Parte, mismo que entro en vigor
al dia siguiente de su publicacién. Dicha Ley, en su Titulo Segundo “Gestién Documental y
Administracién de Archivos”, Capitulo V, denominado “Planeacion en materia archivistica”,

del articulo 25 al 27, se establece la elaboracién de un Programa Anual.
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2. Filosofia del IMUG
Mision
Consensar, coordinar, promover ante la sociedad civil y gobierno acciones educativas, de
investigacion evaluacién que permitan emitir recomendaciones y asesorar la toma de
decisiones y politica publica en el estado, en un marco de equidad, inclusion,

corresponsabilidad, congruencia, tolerancia y concertacion.

Vision
Una sociedad que desde una perspectiva de género incluyente y de justicia social posibilite
a las mujeres a la autodeterminacion, desarrollo, calidad de vida en la busqueda de la

democracia y equidad tanto en el mundo publico como en el privado.

Valores

Equidad: Igualdad en la diferencia.

Inclusién: Respeto a la diversidad y tolerancia a través de la participacion colectiva.
Co-responsabilidad: Asumir obligaciones y ventajas de las acciones mediante el trabajo en
equipo.

Congruencia: Armonia entre los postulados y las acciones.

Concertacion: Convenir y dialogar aun en las divergencias.

3. Marco normativo
e Tratados Internacionales
Convencidn Internacional para prevenir, sancionar y erradicar la Violencia contra la Mujer

(Belem Do Para)
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Convenio sobre la Eliminacién de Todas las Formas de Discriminacion

Convencion sobre los Derechos (CEDAW)

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
Articulo 1 Parrafos 1ro. y 2do.
Articulo 2 Apartado A Fraccion |l y Apartado B Fracciéon V
Articulo 4

e Legislacion Ordinaria Estatal
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo para el Estado libre y soberano de Guanajuato (21 de mayo
2013)
Ley para Prevenir, Atender y Erradicar la Violencia en el Estado de Guanajuato. (7 de junio
de 2013)
Ley para la lgualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Guanajuato (12 de marzo de
2013).
Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Guanajuato (3
de diciembre de 2013).
Reglamento de la Ley para Prevenir, Atenderv y Erradicar la Violencia en el Estado de
Guanajuato.
Reglamento Interior del Sistema para Prevenir, Atender y Erradicar la Violencia en el Estado
de Guanajuato.

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado
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Reglamento del Sistema Estatal para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia

contra las Mujeres (06 de septiembre de 2011).

e Constitucion para el Estado de Guanajuato

Articulo 3

e Decreto de Creacion del IMUG:
Decreto Gubernativo No. 86 publicado en el Periédico Oficial el 16 de septiembre del 2014.
FE de erratas 24 de octubre 2014 donde se indica que erroneamente se publicé como

decreto No. 86 en lugar de Decreto No. 85.

e Reglamento Interior del IMUG:

Publicado en el Periddico Oficial el 24 de octubre del 2014.

3.1. Marco Normativo en Materia de Archivo

e Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
junio del 2018.

e Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 139, Segunda Parte, el 13 de julio del
2020.

e Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de
Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno

del Estado de Guanajuato, Numero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.
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e Criterios Generales para la Organizacién de los Archivos, publicados en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 52, Tercera Parte, el 30 de
marzo del 2004.

e Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 20, Segunda

Parte, el 26 de enero del 2018.

4. Desarrollo
La operatividad de este plan de desarrollo archivistico queda a cargo de la Secretaria de
Archivo y de las personas denominadas como enlaces de archivo de las diferentes areas de

este Instituto.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se responsabiliza
a todos los sujetos obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto
fisicamente como en su contenido, asi como la organizacién, conservacion y el buen

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.

5. Justificacion
La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los
sujetos obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica donde se
definan prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y
tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su portal electronico en los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
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A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las
obligaciones que sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacion a los servidores publicos
de los sujetos obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, bésico, actualizado

y completo sobre gestion documental y administracién de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla
un conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema
Institucional de Archivos. Se establecen los principios y bases para la organizacion y
conservacién, administracion y preservacion homogénea de los archivos; asi como el uso
de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que
garanticen la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita

de los documentos de archivo.

6. Objetivos
a) Objetivo General
Generar una estrategia procedimental para la mejor organizacién de los archivos del IMUG,
desde su recepcion, organizacion y acceso. Estableciendo las responsabilidades de cada
actor inmiscuido en su generacion, recoleccién y entrega de documentos, enmarcados en

la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

b) Objetivos Especificos
e Capacitar a las personas servidoras publicas de este Instituto para la organizacion y
conservacion de los archivos de tramite y concentracion.

e Verificar que se apliquen los procesos técnicos en los archivos de tramite y
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concentracion para dar cumplimiento a la normativa archivistica.
e Coadyuvar en la integracién y capacitacion del Grupo Interdisciplinario para su

correcta operatividad.

7. Planeacion
Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes
actividades, los indicadores seran los factores observables y cuantificables que permitiran
medir el nivel de logro de cada objetivo especifico, el cual sumara a nuestro objetivo general

del programa operativo del archivo.

Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2021
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8. Alcance

El presente Programa deberd aplicarse en todas las unidades administrativas que integran
este Instituto, logrando un trabajo transversal que permita consolidar el Sistema

Institucional de Archivos, logrando una adecuada gestion y organizacién de los archivos.
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9. Entregables

Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el

apartado de Planeacion.

10. Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza de una manera

razonable el logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada

cantidad de insumos, recurso humano, equipos y suministros. En la medida en que se

asignen los recursos antes citados, dependera el logro de las metas.

10.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades plasmadas en lo que contempla la planeacién del presente

PADA, se cuenta con 12 servidores publicos, distribuidos de la siguiente manera:

concentracion

Unidad Administrativa Numero de
personas
Jefatura de Transparencia y Archivos 1
Enlaces de archivo de Tramite 11
Responsable de archivo de 1
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10.2. Recursos materiales
La Jefatura de Transparencia y Archivos cuenta con los recursos materiales que le han sido
asignados para realizar sus funciones. Insumos adicionales requeridos de equipo, material,

espacio, etc. para el cumplimiento del plan se tramitara ante la Direccion Administrativa de

acuerdo a sus procesos y formatos correspondientes.

10.3. Recursos financieros
La Jefatura de Transparencia y Archivos trabaja con el presupuesto asignado para este

ejercicio a la Procuraduria de Proteccion a las nifas, nifios y adolescentes.

11. Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en versiéon completa con la planeacién arriba

descrita (Anexo 1).

12. Comunicaciones
La comunicacion entre el Archivo General del Poder Ejecutivo y la Secretaria de Archivo se
hard a través de:

e Notificaciones mediante oficio

e Correos electronicos

e Llamadas telefdnicas

e Reuniones virtuales y/o presenciales, segun sea el caso
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13. Reporte de avances

Se solicitaran de forma mensual los avances de las actividades sefialadas en el presente

Programa por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

14. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algun ajuste en el presente

Programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios

para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

15. Administracion de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento

de los objetivos planteados con la implementacion del PADA 2021:

Brindar los conocimientos
necesarios a las personas
servidoras  publicas  del

No contar con recursos financieros y
materiales para realizar las
capacitaciones:

concentraciéon  para dar
cumplimiento a la normativa
archivistica

e No contar con el recurso
material (cajas, brocas,
folders, hilo etc.)

Organismo Descentralizado g . Interno
L, e Equipo de computo
para la organizacion vy . )
- . e Instalacion de red a internet

conservacion de los archivos )

. L e Espacio adecuado para
de tramite y concentracion . i o

impartir la capacitacion.
Verificar que se apliquen los e Rotacion del personal
procesos técnicos en los responsable de archivo de
archivos de tramite vy tramite.
Interno
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No contar con las medidas de
seguridad en los espacios
destinados para los archivos
de tramite y de
concentracion.

Coadyuvar en la integracion
y capacitacion del Grupo
Interdisciplinario para su
correcta operatividad.

Rotacion de personal que
integra el grupo
interdisciplinario

Que los integrantes del Grupo
no cumplan con sus

Interno

funciones.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 fue
elaborado por la Secretaria de Archivos y autorizado por la titular del Instituto para las

Mujeres Guanajuatenses.

ul\m& Lé;)ez /9

ectora General

=

Instituto para las Mujeres Guanajuatenses

Lcda. Eva Maria Hernandez
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Linea estratégica

Objetivo

Capacitar al personal del

INSTITUTO PARA LAS MUJERES GUANAJUATENSES
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

Meta 1: Difundir al personal la Ley de!
Archivos del Estado.

Actividades

Difusion al personal

Responsable

Eva Maria Preza Hernandez

Entregable

Correo Electronico

Indicador

Nimero de servidores
publicos con
conocimiento de la
normativa

Meta 2: Capacitar al personal del

Solictudes de capacitacion

Correo electronico

Numero de servidores

Listas de asistencia o capturas de

publicos capacitados de

General del Archivo General del

Poder Ejecuivo una capacitacion

sobre el funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario

Solicitud de capacitacion

Eva Maria Preza Heméndez

Correo Electronico

. . IMUG para a correcta 2 Brindar capacitacion Eva Maria Preza Hemandez
1 | Capacitacion y asesoria organizacion de los archivos IMUG en ICAS pantalla de los participantes forma presencial ylo
de tramite y concentracion vitual
3 Evaluacion Concentrado de los resultados
Meta 3: Atender el 100%de las | ! Solcitudes de asesoria Correo electronico y bitécora
solcitudes de asesoria de los Eva Maria Preza Hemandez Porcentaje de asesoria
servidores publicos del Instituto. | 2 Atencién a las solicitudes de asesorias Minuta, registro de asistencia o bitacora atendidas
Retroalimentacion con los responsables de tramite sobre
> Cronograma
Meta 1: Actualizar los Instrumentos procesos y funciones
de Control Archivisticos. (Cuadro Instrumentos de
General de Clasificacion Archivistica | 2 Llenado de formatos establecidos Eva Maria Preza Hemandez Formatos Control Archivisticos
y Catélogo de Disposicion
Documental) Propuesta
3| Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta puesta
con retroalimentacion
1| Elaborar un programa de elaboracién de inventarios Programa
Verificar que se a"”“"e"‘ 195 | Meta 2: Actuaizar los inventarios Eva Marla Preza Homdnd § 4 ‘"Ve"'a"‘“‘s
Fortalocimientodel | PTOces0s téericos enlos | T el 201812021 | 2 Dar a conocer el programa con formato va Maria Preza Hemandez Correo electrénico y formato ocumentales
" archivos de tramite y actualizados
2 | sistema Institucional de °
! concentracion para dar
Archivos. ! " . . o Propuesta
cumplimiento a la normativa 3 Elaboracion de inventarios por Direccion de area roulimentacid
archivistica con retroalimentacion
1 Elaborar un programa de revision Programa
2 Notficacion a las areas de fechas para revision Correo electrénico
Meta 3: Realizar revisiones a los ) . Nimero de informes
- Eva Maria Preza Hemandez o
archivos de tramite y concentracion emitidos
3 Efectuar as revisiones Guias
4| Informar el estatus que guardan los archivos de tramite Informe de revision
1 Enviar convocatoria Correo electronico
Meta 1: Instalar el Grupo o i Eva Maria Preza Heméndez Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario de la Institucion | 2 Llevara cabo la sesion de instalacion instalado
Minuta de instalacion
Coadyuvar en la ntegracion y 3 Levantar minuta
9 del del Grupo
Grupo Interdiscipiinario | Interdisciplinario para su
correcta operatividad Meta 2: Gestionar a la Direccion

Trémite realizado
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