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Meta 1: Difundir al personal  la Ley de 

Archivos del Estado.
1 Difusión al personal Eva María Preza Hernández Correo Electrónico

Número de servidores 

públicos con 

conocimiento de la 

normativa

1 Solicitudes de capacitación Correo electrónico

2 Brindar capacitación
Listas de asistencia o capturas de 

pantalla de los participantes

3 Evaluación Concentrado de los resultados

1 Solicitudes de asesoría Correo electrónico y bitácora

2 Atención a las solicitudes de asesorías Minuta, registro de asistencia o bitácora

1
Retroalimentación con los responsables de trámite sobre 

procesos y funciones
Cronograma

2 Llenado de formatos establecidos Formatos

3 Actualización de los Instrumentos de Control y Consulta
Propuesta

 con retroalimentación

1 Elaborar un programa de elaboración de inventarios Programa

2 Dar a conocer el programa con formato Correo electrónico y formato

3 Elaboración de inventarios por Dirección de área
Propuesta

 con retroalimentación

1 Elaborar un programa de revisión Programa 

2 Notificación a las áreas de fechas para revisión Correo electrónico

3 Efectuar las revisiones Guías 

4 Informar el estatus que guardan los archivos de trámite Informe de revisión

1 Enviar convocatoria Correo electrónico

2 Llevar a cabo la sesión de instalación 

3 Levantar minuta

Meta 2: Gestionar a la Dirección 

General del Archivo General del 

Poder Ejecutivo una capacitación 

sobre el funcionamiento del Grupo 

Interdisciplinario

1 Solicitud de capacitación Eva María Preza Hernández Correo Electrónico Trámite realizado

Coadyuvar en la integración y 

capacitación del Grupo 

Interdisciplinario para su 

correcta operatividad

Funcionamiento del 

Grupo Interdisciplinario

Verificar que se apliquen los 

procesos técnicos  en  los 

archivos de trámite y 

concentración para dar 

cumplimiento a la normativa 

archivística.

Fortalecimiento del 

Sistema Institucional de 

Archivos.

Minuta de instalación 

Meta 2: Actualizar  los inventarios 

documentales del 2018 al 2021
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Eva María Preza Hernández

Capacitar al personal del 

IMUG para la correcta 

organización de los archivos 

de trámite y concentración

Capacitación y asesoría 1

Porcentaje de asesorías 

atendidas

Meta 2: Capacitar al personal del 

IMUG en ICAS

Número de servidores 

públicos capacitados de 

forma presencial y/o 

virtual

Meta 3: Atender el 100% de las 

solicitudes de asesoría de los 

servidores públicos del Instituto.

Eva María Preza Hernández

Meta 1: Actualizar  los Instrumentos 

de Control Archivísticos. (Cuadro 

General de Clasificación Archivística 

y Catálogo de Disposición 

Documental)

 Instrumentos de 

Control  Archivisticos 

actualizados

3

Meta 1:  Instalar el Grupo 

Interdisciplinario de la Institución

 Grupo Interdisciplinario 

instalado

Meta 3: Realizar revisiones a los 

archivos de trámite y concentración

Número de informes 

emitidos

2

Eva María Preza Hernández

Eva María Preza Hernández

Eva María Preza Hernández

Eva María Preza Hernández

Inventarios 

documentales 

actualizados


