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15. Marco de referencia

Una eficiente gestion documental, asi como la organizacion de archivos, son componentes y base de
un acuerdo sistema de trasparencia y rendicion de cuentas. La Organizacion de las Naciones Unidas
para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceplos reconoce que el
caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente para
proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para comprender
el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios que se encuentran enmarcados
en la normativa vigente,

El Instituto para las Mujeres Guanajuatenses es un organismo piblico descentralizado de la
Administracion Pablica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propios gue tiene por objeto
impulsar y promover:

I.  La cultura de la no violencia v la no discriminacion contra las mujeres, igualdad de
oportunidades y de trato entre mujeres y hombres;

Il.  El ejercicio pleno de los derechos de las mujeres y su participacion igualitaria en la vida
politica, cultural, econdémica y social del Estado; y

IIl.  Criterios de transversalidad en las politicas piblicas desde la perspectiva de género en las

distintas dependencias y entidades de la administracion piblica estatal, a partir de la

ejecucion de programas y acciones coordinadas o conjuntas, con participacion de la sociedad

El estado de Guanajuato atento a las directrices internacionales, con la conviceion de cimentar una
sociedad en donde a sus integrantes se les reconocen y se les respetan sus derechos humanos y como
medida encaminada a disminuir v eliminar las diferencias de trato social entre los sexos, creo el
Instituto dé la Mujer Guanajuatense como un organismo desconcentrado del Consejo Estatal de
Poblacion de Guanajuato, mediante ¢l Decreto Gubernativo nimero |25, publicado en el Periddico
Dficial del Gobierno del Estado nimero 45, Segunda Parte, de fecha 4 de junio de 1999

En el afio 2001, para cumplir con el compromiso del gobierno de impulsar el desarrollo humano
integral de las y los guanajuatenses, tanto en lo individual como en lo colectivo, la naturaleza juridica
del Instituto de la Mujer Guanajuatense se transformd para dejar de ser un organismo desconcentrado
y erigirse en un organismo descentralizado. a fin de coordinar, apoyar, promaver, normar y gjecutar
programas, acciones y politicas relativas a la atencion de las mujeres, a través del Decreto numero
59, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado nimero 52 B, Segunda Parte, de fecha
30 de junio de 2001.

En materia archivistica con fecha 15 de junio de 2018 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion
el Decreto por el cual se expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio
de 2019, En su Titulo Segundo, “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos™, Capitulo
V, denominado “De la planeacion en Materia Archivistica”, del articulo 23 al 26, se establece la
elaboracion de un Programa Anual.
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En fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la federacion el decreto por el cual
se expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, y en su
TITULO SEGUNDO. “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINITRACION DE
ARCHIVOS”, CAPITULO V, denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA
ARCHIVISTICA™, del articulo 23 al 26 se establece la elaboracion de un Programa Anual
conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos,

Y en tenor de cumplir con la obligacion sefalada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, en el cual establece que en un plazo de un afo a partir de Ia entrada en vigor de dicha ley,
las legislaturas de cada entidad federativa deberdan armonizar sus ordenamientos relacionados con la
multicitada Ley, por tal motivo se publicd la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, el 13 de
julio de 2020, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, numero 139, Segunda
Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO

“GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado

“Planeacion en materia archivistica”, del articulo 25 al 27, se establece la elaboracion de un Programa
Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

A partir del dia 16 de octubre de 2021, se nombra como Encargada en Materia Archivistica a la Leda.
Sandra Fabiola Lopez Paniagua y como Coordinadora de Archivos a partir del 22 de octubre de 2022

16. Marco Normativo

Tratados Internacionales Convencion Internacional para prevenir, sancionar y erradicar la Violencia
contra la Mujer (Belem Do Para)

Convenio sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discniminacion Convencidn sobre los
Derechos (CEDAW)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
Articulo | Péarrafos lro. y 2do.

Articulo 2 Apartado A Fraccion 1 y

Apartado B Fraccin V

Articulo 4
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Legislacién Ordinaria Estatal

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado libre y soberano de Guanajuato (21 de mayvo
de 2013).

Ley para Prevenir, Atender y Erradicar la Violencia en el Estado de Guanajuato, (7 de junio
de 2013).

Ley para la lgualdad entre Mujeres ¥ Hombres del Estado de Guanajuato (12 de marzo de
2013).

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Guanajuato (3
de diciembre de 2013).

Reglamento de la Lev para Prevenir, Atender y Erradicar la Violencia en el Estado de
Guanajuato.

Reglamento Interior del Sistema para Prevenir, Atender y Erradicar la Violencia en el Estado
de Guanajuato,

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado
de Guanajuato (06 de septiembre de 2011),

Reglamento del Sistema Estatal para Prevenir, Atender. Sancionar y Erradicar la Violencia
contra las Mujeres (06 de septiembre de 2011),

Constitucion para el estado de Guanajuato
Articulo 3
Decreto Gubernativo No. 86 publicado en el periddico oficial el 16 de septiembre de 2014,

Fe de erras el 24 de octubre de 2014 donde se indica que erroneamente se publicd como
decreto No. 86 en lugar de Decreto No, 85

Reglamento Interior del IMUG:
Publicado en el Periodico Oficial el 24 de octubre del 2014,

2.1 Marco Normativo en Materia de Archivo
Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el Periodico Oficial

del Gobierno del Estado de Guanajuato, NGmero 52, Tercera Parte, el 30 de marzo del 2004,

Criterios v Lineamientos en materia archivistica para la elaboracion de los reglamentds
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado ¥ los Municipios de Guanajualu.‘ﬂ_'
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Namero 176, /
Segunda Parte, ¢l 2 de noviembre del 2007.

=
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Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para
el Poder Ejecutivo, publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
Namero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 20, Segunda Parte, el 26 de enero
del 2018.

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio del
2018.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, Namero 254, Segunda Parte, el 22 de diciembre del 2022,

1. Desarrollo

Desde el 2017 esta Institucion, a través de la persona Encargada en Materia Archivistica, ha realizado
las siguientes acciones:

Capacitar y asesorar al personal del instituto para las Mujeres Guanajuatenses (IMUG).
Elaborar los Instrumentos de Control v Consulta Archivistica.

Conformar el Sistema Institucional de Archivos,

Ordenar de manera logica v cronolGgica, los expedientes de la administracion estatal.

Organizar los archivos de trdmite v de concentracion, de conformidad con la normativa
aplicable.

Supervisar la correcta integracion de los expedientes.

Instalar ¢l Grupo Interdisciplinario.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se obliga a todos los sujetos
obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como la organizacion, conservacion v el buen funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos. de tal manera que en el Instituto para las Mujeres Guanajuatenses se establecieron lineas
estratégicas y objetivos, para homologar la gestion documental en su interior,

o
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2. Justificacion

La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos
obligados deberén elaborar un Programa Anual en Materia Archivi stica donde se definan prioridades
institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales v tecnologicos, el cual debe
publicarse en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del gjercicio fiscal
correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones que
sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacion a los servidores pablicos de los sujetos obligados
para que tengan un conocimiento homogeneo, basico, actualizado y completo sobre gestion
documental y administracion de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un conjunto
de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema Institucional de Archivos de
cada sujeto obligado, asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar
los procesos y procedimientos de la administracion, organizacion y conservacion documental de los
archivos de tramite y concentracion.

3. Objetivos

a) {(eneral:

Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, para dar atencion a las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato.

b) Especificos:

Compartir los conocimientos necesarios a los servidores piblicos de la Comision Estatal de
Atencion Integral a Victimas para la organizacion y conservacion de sus archivos de tramite
y concentracion,

Impulsar el manejo uniforme ¢ integral de la administracion de documentos para dar
cumplimiento a la normativa archivistica.

Instalar y operar el Grupo Interdisciplinario, para realizar la correcta valoracion documental.
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4. Planeacion

Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

Instituto para las Mujeres Guanajuatenses
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
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5. Alcance

El presente Programa deberd aplicarse en el Instituto para las Mueres Guanajuatenses para consolidar
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo Interdisciplinario, logrando una
adecuada gestion y organizacion de los archivos.

6. Entregables

Los entregables serdn los correspondientes a cada meta y actividad de las senaladas en el apartado de
Planeacion.

7. Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el logro de los
objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recurso humano, equipos
y suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados, dependera el logro de las metas.

7.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacidn, se cuenta con tres servidores
pliblicos, distribuidos de la siguiente manera:

B Unidad Administrativa Nimero de personas -
EMA o persona Coordinadora de Archivos |
Personal de apovo en la Coordinacion de Archivos 0
Personas Responsables de Archivo de Tramite 12
Personas Responsables de Archivo de Concentracion I

Es importante resaltar, que el personal de la Coordinacion de Archivos realiza mas de dos actividades
asignadas a su cargo, lo cual vuelve mis loable los esfuerzos para lograr los objetivos del Programa
Anual.

7.2.  Recursos materiales
El Instituto cuenta con el espacio y recursos de insumos suficientes,
7.3.  Recursos financieros
El presupuesto asignado para este ejercicio pertenece al Instituto para las Mujeres Guanajuatenses.

8. Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en versién completa con la planeacion arriba descrita (Anexo 1)
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9, Comunicaciones
La comunicacion entre:

a) El EMA o la persona Coordinadora de Archivos con la Direccion General del Archivo General
del Poder Ejecutivo, ¥

b) El EMA o la persona Coordinadora de Archivos con los responsables de archivo de tramite y
de concentracidn, se hardn a través de:

Correos electronicos

Reuniones virtuales v/o presenciales, segin sea el caso.

10. Reportes de avances

El EMA o persona Coordinadora de Archivos, solicitara de forma mensual a los responsables de archivo de
tramite v de concentracion, los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa por meta
pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo,

11. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algin ajuste en el presente Programa, con el
fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en posibilidad de alcanzar
los objetivos.

12. Administracion de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los objetivos
planteados con la implementacion del PADA 2023

OBIETIVO IDENTIFICACION DE RIESGO TIPO DE RIESGO
Verificar que seapliquen los procesos Rotac ion del p-a:rsm_a_l responsable :.,’:r: awlhwa
e 3 ! de tramite del Instituto para las Mujeres
técnicos en los archivos de tramite ¥ : " ;
. Guanajuatenses, debido a la modalidad de
de  concentracidn para dar s Interno
cumplimiento a la normativa contatamon,
HHp Modificacién al Reglamento Interior del
archivistica. ; : :
o Instituto para las Mujeres Guanajuatenses.
Coadyuvar en la integracion ¥ Rotacion de personal que integra el Grupo
capacitacion del Grupo Interdisciplinario,
ol Sty Interno
Interdisciplinario para la correcta
operatividad,
Instalar u operar el Grupo No contar con todos los titulares del Grupo
Interdisciplinario, para realizar la Mo realizar las atribuciones plasmadas en las Interno
_correcta valoracion documental. Reglas de Operacion
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 fue elaborado por el EMA o persona
Coordinadora de Archivos y validado por la persona titular del Instituto para las Mujeres Ciuanajuatenses.

Guanajuato, Gto., 23 de enero del 2023

DnﬂFcTDRA GENERAL DEY
INSTI A LAS MUJERES GUANAJUATENSES

IN JASSO GARCIA
PO INTERDISCIPLINARIO Y

R ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO PARA LAS MUJERES GUANAJUATENSES

L.A.P. SANDRA FABIOLA LOPEZ PANIAGUA
SECRETARIA DE ARCHIVO Y
COORDINADORA DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO PARA LAS MUJERES GUANAJUATENSES
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ey CUANAJUATO TABLA COMPLETA DE EXCEL

Instituto para las Mujeres Guanajuatenses ANEXO 1

Programa Anual de Desarrollo Archiwvistico 2023

o. estraté Objetive Actividades Responsable Entregable = amn 3 E s2sistsl=zalsd
gica

jmera Z: verifica
2
Mera 3: Elsbora
i Tz
3
~ Acthvidades supelas @ cambio, previo aviso a la Direccion Administratva y al Archive del Poger Ejecutve
= Anexo 1.- Informative con fechas tentativas de capacitaciones, supervisiones etc. 12de
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